UY BAN NHAN DAN QUAN 4 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM VAN HOA Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

34 /KH-TTVH Qudn 4,ngay  thang 03 nam 2022

KE HOACH
To chirc Lop tap huan Nghi€p vu Vian héa co sé nam 2022
trén dia ban Quan 4

Can ctr K& hoach s6 15/KH-TTVHTP ngay 21/10/2021 cia Trung tim
Vian hoa Thanh phé H6 Chi Minh vé nhi€ém vu trong tdm hoat dong phat trién
su nghi€p nam 2022;

Thyc hién K& hoach s6 01/KH-TTVH ngay 07/01/2022 ciia Trung tam
Vian hoa Quan 4 vé hoat dong Trung tam van hdéa nam 2022;

Trung tdm Van hoéa Quan 4 xay dung ké hoach t6 chtrc 16p tap huén
Nghiép vu Van hoa co s&é nam 2022 cu thé nhu sau:

|. MUC PiCH - YEU CAU:

Cung cap nhitng kién thic co ban, Ky ning, phuong phap vé to chirc va
thuc hién cac chuong trinh tuyén truyén luu dong, céu chuyén truyén théng
mang tinh chat thong tin tuyén truyén va quang ba dugc thé hién qua cac tuyen
truyén vién; T6 chirc hudng dan, cung cap kién thuc, k¥ ning nguoi dan chuong
trinh c&c chuong trinh hdi nghi, su kién; Cong tac thu vién, mot sO ky nang co
ban trong viéc phuc vu sach tai co so; Nang cao k¥ ning viét tin, bai, khai thac
tu liéu va thu thap thong tin su kién, 1ap dan y viét tin bai, chup anh, quay phim.

Théng qua 16p hoc va cac chuyén dé gop phan nang cao kién thirc cho hoc
vién van dung vao hoat dong thuc tién tai co s, thiét thuc phuc vu céc sy kién
chinh tri cua dia phuong, cua Quéan. Day ciing 1a dip d€ can bg 1am cong tac van
hoa thdng tin, can bo phong trao co sd gap g0, giao luu, trao doi kinh nghiém
trong qué trinh hoat dong nghé thuat va thuc hién nhiém vu tai don vi va dia
phuong.

II. NOI DUNG TO CHUC:

1. Pdi twong:

- Can bd chuyén trach van hoa thong tin 13 phuong, can bo phu trach
phong trao co s, cac don vi va khoi truong hoc.

- Mbi Phuong, mdi don vi, trudng hoc cir téi da 02 hoc vién tham gia
16p tap huan.

2. Ndi dung tap huin:

2.1. Nghiép vu Vin hoa — Vin nghé



- Xay dyng va dan dung chuong trinh thong tin tuyén truyén luu dong
nhim tuyén truyén cd dong chinh tri trén dia ban quin; cach thé hién kich ban
két hop nhuan nhuyén cac tiét muc ca mua nhac, 15i dan, noi dung tuyén truyén
va cau chuyén thong tin ngan gon. Toan bd chuong trinh biéu dién c6 ndi dung
duogc két ndi xuyén subt, hoan chinh, chi trong tinh sang tao hap dan ngudi xem
theo cha dé va vai tro ciia tuyén truyén vién, tham gia dién xuét trong kich ban.

- Hudng din, bdi dudng kién thirc, k§ ning ngudi dan chwong trinh;
phong céach dién dat trudc cong chiing; bién tap va bién soan 101 dan; khai thac
va xu ly thong tin.

2.2 Nghiép vu Thw vién

- Xay dung mo hinh thu vién than thi€n, thu vién xanh.

- Trao doi nhirng thuan lo1 va kho khén cua thu vién Phuong, trudong hoc
va phong doc sach tai co so.

2.3.Tdp hudn ky nang viét tin, bai, chup anh trién lam, s kién

- Boi dudng Vvé kién thire, hudng dan mot k§ nang co ban viét tin, bai,
khai thac tu liéu. Pinh hudng tuyén truyén cac ndi dung ve phat trien kinh té —
xa hoi tai dia phuong.

- K§ nang chup anh trién 1am, sy kién va quay phim bang dién thoai
thdng minh.

3. Chuong trinh 16p hoc:

Thoi gian to chire: gdm 05 ngay tir 21/03/2022 dén 26/03/2022, cu thé:

- Ngay 21 va 22 thang 3 ndm 2022: Lép xay dyng va dan dyng chuong
trinh thong tin tuyén truyén luu dong.

Giang vién: Tién si Trinh bang Khoa, Truong khoa Quan ly van hoa
Truong Pai hoc van hoéa Thanh pho H6 Chi Minh.

- Ngay 23 thang 03 nam 2022: Lép boi dudng kién thirc, k§ ning nguoi

dan chuong trinh.

Giépg yién: MC Quynh Hoa — Phé Giam ddc Nha Vin hoa Thanh nién
Thanh phé H6 Chi Minh.

- Ngay 24 thang 03 nam 2022: Lép Nghiép vu Thu vién

Giang vién: ba Nguyén Thi Nhu Trang - Truong phong Mang lu6i Thu
vién Khoa hoc Tong hop Thanh phd HO Chi Minh.

- Ngay 25 thang 03 ndm 2022: L6p tap huén k¥ nang viét tin, bai, chup
anh trien lam, su kién.

Giang vién: Truong Cao dang Phat thanh — Truyen hinh I1. Hoi Nhicp
anh Thanh pho Ho Chi Minh.

- Ngay 26 thang 03 ndm 2022: Tham quan thyc té; to chtirc Bé giang va
trao giay Ching nhan 16p tap huan cho hoc vién.



4. Thoi gian va dia diém tip huin:
4.1. Thoi gian va dia diém hoc:
- Thoi gian: tir ngay 21/03/2022 dén 26/03/2022

e Budi sang: tir 08g00 dén 11g00;
e Budi chiéu: tir 14900 dén 16g30.

- Pia diém t chirc: Hoi truong Trung tim Vin hoa Quan 4
(Sé: 236 Bén Vin Pon, Phwong 2, Qudn 4)
4.2. Thoi gian dang ky:

Tt ngay ra thong bao dén hét ngay 15/03/2022, cac don vi 1ap danh sach
dang ky tham gia theo mau sau:

Ponvi: ...

DANH SACH PANG KY THAM GIA
LOP TAP HUAN NGHIEP VU VAN HOA CO SO NAM 2022

STT Ho tén Pon vi DPién thoai Email

Quan 4, ngay thang  nam 2022

Xac nhan cua don vi Nguoi lap danh sach

Danh sach dang ky goi vé By phan Nghiép vu Trung tim Vin héa
Qudn 4, So 236 Bén Vin Pén, Phwong 2, Qudn 4 (dong chi phu trach: Anh
Phong, sé dién thogi: 0926.040499).

I11. TO CHUC THUC HIEN:
1. T6 Nghiép vu:

- Phéi hop v6i T6 Hanh chinh x4y dung va ban hanh ké hoach t6 chtc 16p
tap huan van hoa co s¢ ndm 2022.

- Phéi hop v&i Phong Gido duc va Bao tao Quan 4, Quan PBoan Quéan 4 to
chtrc trién khai k€ hoach Lép tdp huan Van hoa co s¢ dén cac don vi.

- Lién h¢ moi gidng vién va xay dung chuong trinh giang day.
- Thiét ké gidy Chimg nhan cho cac hoc vién khi két thuc khoa hoc.

- Lién hé dia diém t6 chirc tham quan thuc té cho 16p hoc.



2. T6é Hanh chinh:

- Thuc hién cong tac hau can, chuin bi Hoi truong 16p hoc, nudc khu
khuan... kiém tra thyc hi¢n 5K cho 16p hoc.

- Theo dbi diém danh, danh gia qua trinh hoc tap cua hoc vién.

- In Gidy Chung nhan, photo tai liéu, phuc vu cong tac tap huin va cac
hoat dong cua 16p.

- Chiu trach nhiém lén du tru kinh phi 16p hoc.
3. To6 Thong tin tuyén truyén:

Pam bao trang thiét bi tai Hoi truong, ban ghé, am thanh, anh sang, bang
chir, man hinh chi€u, bang hoc,.... phuc vu cho viéc t0 chirc 16p hoc.

4. T Ban tin:

- Thong bao chiéu sinh hoc vién tham gia 16p hoc dang trén Trang thong
tin dién tir ciia Quan va cac trang Fanpage Quan 4 va 13 Phuong.

- Ctr can bo ghi hinh, dua tin vé 16p hoc. Lién hé giang vién 16p tap huin
k¥ nang viét tin, bai, chup anh trién lam, sy kién.

5. Uy Ban nhén dan 13 Phuwong, cac don vi va treong hoc Quén 4:

Ping ky danh sach tham dy 16p tap huan va cir can bo van hoa thong tin
13 Phuong, gido vién, can bd phu trach phong trao tham gia 16p hoc diy du.
Thue hién tét ndi quy 16p hoc va cong tac phong chdng dich bénh trong thoi
gian hoc tap.

Trén day 1a ké hoach t6 chirc T6 chirc Lop tap huan Nghiép vu Vin héa co
sé nam 2022 trén dia ban Quan 4./.

Noi nhan: r =

- $6 Vin héa — Thé thao TPHCM; GIAM bOC

- Trung tdm Thong tin Trién 1dm TPHCM:;

- Trung tdm Van hoa TPHCM,;

- Thu vién Khoa hoc — Tong hgp TPHCM,;

- B/c B4 Thi Trac Mai —~UVTV, PCT UBND Q4;

- Ban Tuyén gido Quén uy; . )
- Van phong UBND Q4; Nguyén Anh Tuan
- Phong Vian héa & Théng tin Q.4;

- Phong Tai chinh — Ké hoach Q4;

- Uy ban nhan déan 13 phuong;

- Cac don vi, truong hoc;

- Ban Giam déc;

- Cac T Nghiép vu;

- Luu VT.



